顶岗实习所需文件

	序号
	文件名称
	依据文件
	备注
	时间

	1
	顶岗实习实训大纲、指导书
	人才培养方案
	
	实习前

	2
	《学生顶岗实习申请表》
	第四条
	每批次一提交
	

	3
	实习邀请函
	教务处发文
	
	

	4
	《顶岗实习协议书》

或：《学生自主联系顶岗实习协议》
	第六条

流程图
	
	

	5
	保险
	第十三条
	
	

	6
	《顶岗实习实施方案》
	第六条
	系部编制
	

	7
	《顶岗实习家长确认书》
	第六条
	系部编制
	

	8
	《学生顶岗实习承诺书》
	第六条
	
	

	9
	《学生顶岗实习任务书》
	第六条
	
	

	10
	《学生顶岗实习情况统计表》（交电子版）
	
	每批次一提交
	

	11
	《顶岗实习记录》
	第七条
	实习中

应动态更新
	实习中

	11
	《顶岗实习记录》
	第六条
	
	实习后

	12
	《顶岗实习报告》
	第六条
	
	


注：顶岗实习学生离校前，只需将表中第10项提交至科技服务与工程实训中心进行备案；其余材料保存在系部。

